Jak vyridit vyjezd

Po probéhnuti vybérového fizeni a schvaleni vasi Zadosti o financovani Evropskou kancelafi RUK je tfeba zacit
organizovat pobyt. Vzhledem k tomu, Ze administrativa téchto vyjezdl je ¢asové naroénda, doporucujeme to udélat s
dostateénym predstihem.

Pfed vyjezdemVyjezd je administrovan jako zahranicni pracovni cesta a zaroven je tfeba vyplnit dokumentaci
vyzadovanou programem Erasmus.

1.

Na zakladé nominace ve vybérovém fizeni a schvaleném Programu mobility je tfeba vyplnit navrh na vyslani na
zahraniéni pracovni cestu a zajistit podpis vedoucim pracovisté na FHS.

Do formuléare prosim uvedte:

Ucel cesty: vyukovy pobyt Erasmus / $koleni;

variabilni symbol €.: 710 111.

Vysi predpokladanych vydaji dle maximalnich tarifd programu Erasmus+.

V pfipadé zmén ve schvaleném Programu mobility je tfeba informovat zahrani€ni oddéleni FHS a zarover vyplnit
a nechat schvalit novy Program mobility (Staff Mobility Agreement) .

Pfi planovani rozpoctu je tfeba vychazet z maximalnich pausalnich sazeb programu Erasmus+ na uhradu jizdnich
a pobytovych vydajl, které tvofi v souctu maximalni moznou ¢astku, kterou Ize programem na danou cestu pfidélit,
pfi¢emz mezi poloZkami na cestu a na pobyt |ze pfesouvat.

Podrobné informace k administrativé zahrani¢nich pracovnich cest jsou k dispozici zde .

Vami a vedoucim pracovi$té podepsany navrh na vyslani doruéte na zahraniéni oddéleni FHS , v pfipadé zmény
také nové schvaleny Programu mobility (Staff Mobility Agreement) , a to nejpozdéji 20 pracovnich dni pred
planovanou cestou.

Jesté pred zahajenim mobility je tfeba podepsat Uéastnickou smlouvu k poskytnuti grantu Erasmus+. K podpisu
budete vyzvani e-mailem Evropskou kancelafi UK.

Smilouvu pfipravi Evropska kancelaf RUK na zakladé schvaleného Programu mobility a Navrhu na vyslani.
PFipravte si dokument potvrzeni o délce pobytu (ktery obdrZite spole€né s ucastnickou smlouvou pfed cestou).
Bude tieba si jej nechat v originale potvrdit partnerskou univerzitou na konci vaseho pobytu a privézt jej
zpét ze zahranici.

Béhem pobytuNa konci pobytu je tfeba si nechat partnerskou univerzitou podepsat potvrzeni o dobé& a naplni pobytu.
Po navratuPo navratu dokladate jak dokumenty k pracovni cesté (vyuctovani a zavére€nou zpravu), tak original potvrzeni
o délce pobytu potvrzeny partnerskou univerzitou.

1.

2.

Original potvrzeni o délce pobytu potvrzeny partnerskou univerzitou pfedejte na zahrani¢ni oddéleni (nejpozdéji
5 dni po konci pobytu).

Dokumenty k pracovni cesté pfedejte pracovnikovi agendy pracovnich cest (kancelar €. 024, pfipadné schranka
"Pracovni cesty") do 10 pracovnich dnt po jejim ukonéeni. Do zavérecné zpravy uvedte konkrétni aktivity, jez
jste v ramci vyukového pobytu nebo Skoleni realizovali.

Po navratu je tfeba také vyplnit online zpravu tzv. EU Survey, odkaz na vyplnéni dotazniku je u€astnikovi zaslan
e-mailem.
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