Mili doktorandi,

Vasi povinnosti je v souladu s opati‘enim dékana ¢. 10/2017 v€asna evidence viech zahranicnich
stazi v SIS (stazi se rozumi takovy studijné-vyzkumny pobyt v zahranici, ktery student uskutecuje v
ramci svého studia na fakulté v souladu s pozadavky studijniho programu). Staz by méla byt v SIS
zaevidovana minimalné jeden tyden pred Vasim odjezdem, ale mizete je samozrejmé vkladat jesté
mnohem drive.

Jaky je tedy postup?

» Na hlavni strance v SIS kliknete na Evidence stazi, na horni listé zvolite Nova a vyplnite vSechna
pozadovana pole.

» Pokud v nabidce v sekci Typ najdete konkrétni program, v ramci kterého vyjizdite (napr.
DAAD, CEEPUS, nebo Cotutelle), zvolite jej. Pokud Vam byly pridéleny finance z Fondu
mobility, nebo v ramci Fakultni soutéze, zvolite moznost fakultni/univerzitni stipendium. Pro
vSechny ostatni pobyty zaskrtnete jako typ jind forma staZe (napr. PROGRES a GA UK).

» Kliknete na Odeslat pfihlasku, tim se Zadost o staz zaeviduje.

» Od tohoto momentu si také mlzete stahnout Sablonu Confirmation of Study/Research Period —
najdete ji po kliknuti na ikonku PDF symbolu vedle Vaseho jména v prehledu stazi. Tento
dokument je klicovy k plnohodnotnému uznani kazdé staze.

» Jakmile budou informace o stazi kompletni (timto bychom Vas radi poprosili abyste vSechny
informace dopliovali najednou), podle typu staze Vam bud’ odd. doktorskych studii, nebo
zahranicni odd. prihlasku na zakladé relevantnosti ke studiu v systému schvali (popf. zamitne).

» Schvilenim se staz propise do pribéhu Vaseho studia a v momenté, kdy na staz odjedete, se
v SIS objevi studijni stav V — vyjezd na stdZ. V tento moment staz jesté neni splnéna.

» K tomu, abychom Vas mohli vratit do studia (tedy zménit stav V na stav S — studuje),
potrebujeme podepsané a orazitkované Confirmation of Study/Research Period. Dokument si
nechte podepsat na Uplném konci pobytu, nebot’ slouzi jako potvrzeni toho, Ze jste na stazi
fyzicky byli po celou dobu planovaného pobytu (viz. data, ktera jste uvedli v SIS).

» Teprve na zikladé Confirmation se Vam zapocitava realna délka staze do prubéhu studia a
potazmo i do hodnoceni doktoranda. V pfipadé, Ze data na Confirmation neodpovidaji tém,
ktera jste uvedli v evidenci stazi, délku pobytu Vam upravime odpovidajicim zpUsobem.

» Confirmation prosim vkladejte do SIS (v detailu staze: Nahrat prilohy — Jiny dokument —
kliknutim na lupu se zobrazi nové okno, zvolite Vybrat soubor — UloZ — Nahrat soubor) Idealni
je, abyste tak ucinili bezprostiredné po navratu, nejpozdéji vSak do jednoho mésice po konci
pobytu. Pokud se Vam dokument nepodari nahrat, poslete ho na zahranicni@fhs.cuni.cz.

» Pro vykazani povinnosti zahranicni staze v ramci doktorského studia je zapotrebi ziroven mit
tuto povinnost uvedenou v Individualnim studijnim planu v SIS, aby bylo mozné oba zaznamy
propoijit. Navod je k dispozici zde.

» Pokud vyjizdite v ramci nékterého ze stipendijnich programu, plati pro Vas samoziejmé navic
pravidla daného programu.

V pripadé, ze mate jakékoli dotazy tykajici se nabidek stazi a vyjezdu do zahraniéi v ramci stipendijnich
programu, meziuniverzitnich dohod, nebo praktickych stazi Erasmus+ a moznosti financovani vyjezdu
typu free-mover nebo Cotutelle, nevahejte se obratit na zahranicni oddéleni.

Pokud byste radi konzultovali staze z hlediska jejich uznatelnosti vzhledem ke studiu, ¢i po obsahové
strance, obracejte se, prosim, na odd. doktorskych studii.

S pranim krasnych dni,
Helena Cechurova, Zahrani¢ni oddéleni
Helena.Cechurova@fhs.cuni.cz
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