Pro vybrané studujici

Pred odjezdem

Studujici, ktefi byli vybrani k praktické stazi v zahrani¢i v ramci programu Erasmus+, se Fidi pokyny Zahraniéniho
oddéleni FHS a Evropské kancelafe UK .

Prihlaska v online aplikaci

Po vyzvani ZO FHS je tfeba doplnit vSechny chybéjici idaje v on-line aplikaci a pfihlasku uzavfit kliknutim na ikonu
se zelenou Sipkou.

Learning Agreement for Traineeship

Po vyplnéni vSech pozadovanych informaci v hlaviéce pfihlasky ve webové aplikaci kliknete na zelenou Sipku, tim
pfihlaSku oznadite jako pfipravenou k tisku. V této fazi je tfeba také vyplnit Naplh a specifika praxe.

Na dokumentu jsou potfeba celkem 4 podpisy - Va§, koordinatora z FHS, garanta VasSeho studijniho programu a
odpovédnou osobou z pfijimaci instituce. ZO FHS Vas bude v tomto kroku instruovat o postupu.

Stipendium

Vyse stipendia se ur€uje podle délky pobytu v zahrani¢i a dle vySe grantu v dané destinaci. Vypocet se provadi podle
dat uvedenych v on-line aplikaci.

Evropska kancelar odesila stipendium pouze na eurovy G&et u banky se sidlem v CR. Tento bankovni t&et musi byt
veden na jméno daného studujiciho.

Rozhodnuti dékana o pfiznani stipendia

Rozhodnuti dékana FHS je studujicim vystaveno po pfedlozeni akceptaéniho dopisu, schvaleného LA, zaloZzeného
eurového uctu a zavazného potvrzeni dat pobytu.

Ugastnicka smlouva

Podminkou pfipravy Ugastnické smlouvy k podpisu je fadné vypIn&na online Erasmus pfihlagka a potvrzené Rozhodnuti
dékana o pfiznani stipendia. O moZnosti podpisu a prevzeti Ugastnické smlouvy budou studujici informovani emailem
na adresu uvedenou v aplikaci.

Podminkou uzavteni Ugastnické smlouvy a nasledného vyplaceni stipendia je:
* Rozhodnuti dékana o pfiznani stipendia

* Potvrzené prihlasky ( Learning agreement for Traineeship )

* Akceptacniho dopisu od partnerské instituce ( pracovisté v zahranici )

Vice informaci na webovych strankach Evropské kancelare .

Prodlouzeni stazePokud ma studujici zajem prodlouzit si praktickou staz v zahrani¢i, musi si nejprve promyslet, zda to
nenarusi pribéh studia na FHS (fadné pInéni povinnych zkousSek/atestl/statnic atp.) — prakticka staz v zahranié¢i studijni
povinnosti na FHS neodsouva.

Celkova délka pobytu (véetné prodlouZzeného obdobi) nesmi presahnout 12 mésicti a pobyt musi byt ukonéen
nejpozdéji s koncem akademického roku. ProdlouZzené obdobi pobytu musi pfimo navazovat na pivodné planovany
pobyt.

V pfipadé zajmu o prodlouzeni plivodné schvaleného pobytu kontaktujte zahraniéni oddéleni nejpozdéji 1 mésic pred
puvodnim koncem staze. Zahrani¢ni oddéleni studujici informuje o dokumentech, jez je tfeba dolozit, aby mohlo byt

prodlouzeni staZe schvaleno, a o tom, zda je na prodlouzeny pobyt mozné ziskat finanéni podporu z programu Erasmus
+.

?Zajemci o prodlouzeni praktické staze dodaji (e-mailem) tyto dokumenty:

» Motivaéni dopis (pro¢ chcete prodluzovat a jaky to pro vas bude mit pfinos)

» Souhlas s prodlouzenim pobytu potvrzeny pfijimajici instituci (akceptaéni dopis pro navazné obdobi)

* Ve webové aplikaci UK doplite plan staze odpovidajici navazujicimu obdobi a informujte nas o tom. My nasledné
zasSleme upraveny plan garantovi pfislusného studijniho programu k posouzeni.

* Nechte vyplnit a potvrdit dokument Extension of Traineeship (v pfipadé, ze bude Vase prodlouzeni schvaleno,
dokument podepiSeme a zasleme zahrani¢ni instituci)

Dodané dokumenty budou komisi posouzeny a studujici budou o vysledku informovani e-mailem. V pfipadé schvaleni
prodlouzeni, fakultni koordinator upravi data prodlouzeni ve webové aplikaci UK. Zahrani¢ni oddéleni zarover informuje
o tom, zda je na prodlouzeny pobyt mozné ziskat finanéni podporu z programu Erasmus-+.


https://cuni.cz/UK-12527.html
https://is.cuni.cz/webapps/?lang=cs
https://cuni.cz/UK-39.html
https://cuni.cz/UK-39.html
INT-96-version1-int_22_version1_request_for_the_extension_of_erasmus_traineeship_period2021.doc

Pokud Vam budou pfiznany dodate¢né finanéni prostfedky na navazné obdobi, bude vystaven Dodatek k rozhodnuti
dé}<ana 0 pfiznani ucelového stipendia. Evropska kancelaf OZV RUK Vam pfipadné nasledné zasle k podpisu Dodatek
k UCastnické smlouvé, ktery upravuje délku pobytu v zahranici a z ni vyplyvajici povinnosti po navratu.

V pfipadé, ze Vam finanéni prostfedky pfiznany nebudou je mozné praktickou staz prodlouzit bez naroku na navyseni
finanéni podpory (tzv.zero-grant). Studujici se statutem programu Erasmus+ m0ze v prodlouzeném obdobi vyuzivat
vSech vyhod, které program Erasmus+ nabizi. Vice informaci naleznete na webovych strankach RUK.

Na konci pobytu

Po navratu z praktické staze je tfeba dodat a vyplnit uvedené zavére¢né dokumenty a nalezitosti.

Traineeship Certificate

Traineeship Certificate neboli pfehled spinénych vysledk( a popis naplné pobytu vyplfiuje vedouci pracovisté/osoba,
ktera za Vas byla na pfijimaci instituci zodpovédna.

Za béznych okolnosti vyzadujeme tiStény original dokumentu (hard copy). Pokud Vam to situace neumoziuje,
pozadejte prijimaci instituci o vystaveni dokumentu prostrednictvim emailu. Email pfijimaci instituce zaslany
pfimo na nasi emailovou adresu international@fhs.cuni.cz s dokumentem v pfiloze Ize povazovat za original
dokumentu.

Confirmation of Erasmus+ Traineeship

Confirmation of Erasmus+ Period neboli potvrzeni o délce staze. Dokument si nechte podepsat az na samém
konci pobytu, jinak hrozi nutnost vraceni pomérné ¢asti stipendia! Upozornéni: k ukonéeni kratkodobych mobilit
je potfeba vyuzit pfedepsany formular pro vyjezdy v ramci programu Erasmus+, nikoliv formular ze SIS.

Zpusoby jakymi je mozné dokument odevzdat:

» Za béznych okolnosti je vyzadovan tistény original dokumentu (hard copy). Pokud vam situace umozni vyzvednout
si Confirmation na partnerské univerzité osobné, udélejte to, a po navratu doructe original dokumentu pfimo do
EK na RUK (1.patro,¢. 109) ( ufedni hodiny ).

» Pokud Vam to situace neumozniuje, tak pozadejte partnerskou univerzitu o vystaveni Confirmation elektronicky a o
zaslani elektronicky podepsané verze dokumentu emailem pfimo na erasmus.outgoing@ruk.cuni.cz . Pfeposilané
emaily nejsou akceptovatelné!

V obou pripadech prosime o zaslani kopie Confirmation také k nam na zahraniéni oddéleni FHS na

international@fhs.cuni.cz .

Zavérecné zpravy

* Pro Evropskou Unii: EU Survey (celoevropska databaze), pokyny k vypInéni zpravy obdrzite ve formé
automatického e-mailu generovaného databazi po skonceni mobility v zahranici.

* Pro Evropskou Kancelar RUK: Online zavérecna zprava na webu Charles Abroad .

* Pro FHS: k dispozici zde, staci zaslat emailem na ZO FHS, zavéretné zpravy z praktickych stazi jsou k nahlédnuti
na webovych strankach ZO.



INT-96-version1-erasmus_traineeship_certificate.doc
mailto:international@fhs.cuni.cz
INT-96-version1-confirmation_of_erasmus_traineeship_1_2.doc
https://cuni.cz/UK-4172.html#3
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